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¿Cómo presento los documentos en la FKCV? 
 

 

Debido a la gran cantidad de documentación que recibimos en la FKCV, queremos 
pedir la colaboración de los clubes y afiliados para hacer un poco más sencillo 
nuestro trabajo sin demasiado perjuicio para vosotros. 
 

 La documentación ha de presentarse de preferencia en pdf o en foto, 
titulada en minúsculas, sin acentos y con guiones bajos. Si no es posible, al 
menos que el nombre esté bien puesto. (botón derecho del ratón – cambiar 
nombre) 

 

 El DNI y los títulos deben estar por ambas caras si las hay. 
 

 Los impresos rellenables se deben cumplimentar a ordenador y no a mano. 
 

 De preferencia se presentará por correo electrónico, además de ser más 
rápido y cómodo, ayudamos a cuidar al medio ambiente si imprimimos 
menos. 
 

 Como archivos adjuntos al correo electrónico, no pegados al cuerpo del 
correo ni por google drive (es muy lento abrir y guardar uno a uno) 

 
Si es un documento personal (ejemplos): 

perez_sanchez_pablo_dni.pdf 
  molina_rodriguez_andrea_inscrip_curso_arbitraje.doc 
  garcia_garcia_luis_foto.jpg 
 
Si es un documento de club (ejemplos): 

cknombreclub_inscrip_autonómico_cadet.doc 
asocnombreasociacion_pago_afiliac_2019.pdf 
cdnombreclub_licencias_hoja3.xls 

 
Atentos a los plazos de presentación. Necesitamos un tiempo para procesar toda la 
documentación y preparar listados, adaptarlos a los formatos que nos solicita la 
consellería o la RFEK, buscar los datos que falten… No se aceptará documentación 
incompleta o en otro formato diferente del especificado ni se aceptará 
documentación fuera del plazo máximo de presentación. 
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En la oficina estamos para ayudaros en lo que necesitéis, no dudéis en contactarnos. 
 

 

Cómo NO presentarlo: 
 

 
 

 

 

 
 

 
 

 

Si los documentos se reciben así, serán devueltos y no los aceptaremos. Gracias 



   

 
 
 

Com presente els documents en la FKCV? 
 

 

A causa de la gran quantitat de documentació que rebem en la FKCV, volem 
demanar la col·laboració dels clubs i afiliats per a fer una mica més senzill el nostre 
treball sense massa perjudici per a vosaltres. 
 

 La documentació ha de presentar-se de preferència en pdf o en foto, titulada 
en minúscules, sense accents i amb guions baixos. Si no és possible, almenys 
que el nom estiga ben posat. (botó dret del ratolí – canviar nom) 

 

 El DNI i els títols han d'estar per totes dues cares si n'hi ha. 
 

 Els impresos emplenables s'han d'emplenar a ordinador i no a mà. 
 

 De preferència es presentarà per correu electrònic, a més de ser més ràpid i 
còmode, ajudem a cuidar al medi ambient si imprimim menys. 
 

 Com a arxius adjunts al correu electrònic, no pegats al cos del correu ni per 
google drive (és molt lent obrir i guardar un a un) 

 
Si és un document personal (exemples): 

perez_*sanchez_*pablo_*dni.pdf 
  molina_*rodriguez_*andrea_*inscrip_curse_arbitratge.doc 
  garcia_*garcia_lluís_foto.*jpg 
 
Si és un document de club (exemples): 

cknombreclub_*inscrip_autonòmic_*cadet.doc 
asocnombreasociacion_pagament_*afiliac_2019.pdf 
cdnombreclub_llicencies_fulla3.*xls 

 
Atents als terminis de presentació. Necessitem un temps per a processar tota la 
documentació i preparar llistats, adaptar-los als formats que ens sol·licita la 
conselleria o la RFEK, cercar les dades que falten… No s'acceptarà documentació 
incompleta o en un altre format diferent de l'especificat ni s'acceptarà 
documentació fora del termini màxim de presentació. 
 
 
 
 



   

 
 
 
En l'oficina estem per a ajudar-vos en el que necessiteu, no dubteu a contactar-nos. 
 

 

Com NO presentar-ho: 
 

 
 

 

 

 
 

 
 

 

Si els documents es reben així, seran retornats i no els acceptarem. Gràcies 

 


